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ゲスト用有線 LAN 申請時の注意点 

 

▼ワークフローの申請ページ 

 

 

 

 

次のページに経路の申請方法を記載しています。 

  

利用する部屋の 

管理部局を選択してください 

新規申請・取消申請それぞれ提出してください。 

ケーブル番号の記載がない場合は、 

「備考に記載」とご記入ください。 

備考欄に具体的な場所を示してください。 

スイッチ名・ポート番号・サブネットがご不明な場合は、 

申請前に情報基盤機構へご相談ください。 

新規開始日時から取消日時までの間は、 

併せて部屋の予約も必ず行ってください。 

変更理由欄に利用する学外者の所属（〇〇会社）、 

利用目的（〇〇のセミナー）を記載してください。 

接続予定の PC の物理アドレスを記入してください。 

ケーブル番号がない場合は、情報コンセントのある

場所を備考欄に具体的に記載ください。 
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経路の選択方法について 

 

▼ワークフローの経路選択ページ 

 

 

① に「（任意）追加承認者」欄に本申請の責任者と施設の責任者の 2 名を追加してください。 

ユーザ検索で検索し、選択した後「◀追加」をクリックしてください。 

 

例）■■セミナー開催のため、○○会議室を使用する場合 

 ■■セミナーの大学側責任者である△△教授を追加 

 また、施設の利用申請をした総務課の○○係長を追加 

変更できません 

申請時に指定した部局の 

部局情報技術責任者が自動で入力されています 

 

変更できません 

①  
ユーザ検索・選択 

追加不要です 


